
补办毕业证明书及学士学位证明书流程图

备注：

如有其他问题 可电话咨询教务处教务科 0997-2205225

补办毕业证明书及学士学位证明书

新疆理工学院普通本科毕业、授予学位的学生

（一）个人信息无变更

1.毕业证或学士学位证遗失后应在报纸上登遗失声明并提供报纸；

2.本人的毕业证书或学士学位证书复印件，若因遗失无法提提供证书复印件，则需提供教育部学历

证书电子注册备案表或中国高等教育学位在线验证报告；

3.身份证复印件正反面一份

4.提供二寸免冠彩色（蓝底）正面半身照片 2张
5.按照要求填写并提交《新疆理工学院补办毕业证明书、学士学位证明书审批单》（详见附件 1）（二）

（二）个人信息有变更，需要先做学历勘误，再补办证书的。需提供两份材料；

1.公安机关出具的相关证明。如姓名、出生日期、身份证号信息有误，需出具由公安机关盖章的相

关证明。

2.有工作单位的提供单位证明，无工作单位者需提供户口所在地村委会或社区相关证明（格式为：

本人基本情况、更换原因、

单位落款加盖公章）；

3.在校学习成绩单（从本人人事档案中复印，复印件上须写“与原件一致”字样，并加盖档案管理部

门公章）；

4.高等学校毕业生登记表复印件（从本人人事档案中复印，复印件上须写“与原件一致”字样，并加

盖档案管理部门公章）

5.一份身份证正反面复印件；

6.户口本户主页及本人复印件

7.毕业证书及学士学位证书复印件。

到教务处学籍科填写《新疆理工学院补办毕业证明书、学士学位证明书审批单》

办理（阿克苏地区温宿县学府路 1号新疆理工学院教务处）


